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Расписание отчетов

Программа АвтоГРАФ.WEB позволяет настроить генерацию и рассылку отчетов пользователям
по расписанию.

Для создания и редактирования расписания перейдите в модуль «Расписание отчетов». Если в
организации не настроено ни одно расписание отчетов, то откроется пустой список.
На рисунке ниже приведен пример модуля.

Рис. 1: Модуль "Расписание отчетов"

В модуле перечислены все расписания автоформирования отчетов, настроенные в
организации. Детали расписания отображаются в окне модуля – название шаблона отчета,
список объектов, период данных, включаемых в отчет, время формирования отчета и формат
конечного файла.

Для добавления нового расписания нажмите кнопку  в верхнем левом углу окна модуля.
Подробнее о настройке нового расписания см. в разделе "Новое расписание".

Включение и выключение расписания

Автоформирование отчета может быть временно выключено, без удаления расписания. Для
этого выберите отчет и нажмите кнопку «Выкл». Для повторного включения нажмите кнопку
«Вкл». Галочка перед названием расписания показывает, что это расписание включено.
Включить или выключить выполнение отчета можно в меню «Расписание отчетов:
Редактировать».

Группы и групповые настройки

Правила автоформирования отчетов могут объединяться в группы. Правила без групп
объединяются в общую структуру «без группы». В строке с названием группы указывается
количество расписаний в этой группе. Для добавления новой группы в список расписаний,
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нажмите кнопку «+ Группа» в окне модуля. Откроется окно «Группа: Создать».
Введите название группы в этом меню.
Для группы также доступны настройки на двух вкладках:

Период отчета – настройка периода данных, включаемых в отчет.
Когда – время автоформирования отчета.

Рис. 2: Новая группа

Установка групповых настроек позволяет применить на все расписания отчетов в этой группе
одинаковые настройки. Для возможности ввода групповых настроек автоформирования,
включите опцию «Групповые настройки включены» на настраиваемой вкладке.

Для того чтобы добавить расписание в группу, выделите это расписание, затем
перетащите в нужную группу, используя левую кнопку мыши.
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